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LINEE GUIDA PER IL DEPOSITO DELLE ISTANZE 
RICERCA BENI EX ART. 492 BIS CPC 

 

 
DEPOSITO TELEMATICO 

 
L’istanza per la ricerca beni ex art. 492 bis cpc potrà essere depositata 
telematicamente tramite i redattori correntemente in uso (SLPCT, Consolle Avvocato, 
ecc.). 
 
NON E’CONSENTITO PER L’INOLTRO L’USO DELLA PEC ISTITUZIONALE 
DELL’UNEP DI FIRENZE. 
 
Ogni istanza dovrà essere impostata come DOCUMENTO PRINCIPALE, dovrà 
essere firmata digitalmente e dovrà contenere i dati previsti dall’art. 492 bis cpc.  In 
particolare: 

        . generalità complete del creditore (sia in caso di persona fisica che di società, 
quindi nome e cognome/nome della società, codice fiscale o partita IVA, 
indirizzo, legale rappresentante della società); 

- generalità del debitore (sia in caso di persona fisica che di società, quindi 
nome e cognome /nome della società, codice fiscale o partita IVA, 
indirizzo, legale rappresentante. E opportuno includere anche una visura 
camerale; 

-  indirizzo di posta elettronica ordinaria del difensore; 
- indirizzo di posta elettronica certificata o servizio elettronico di recapito 

certificato qualificato. 
 
Dovranno inoltre essere aggiunti come ALLEGATI i seguenti documenti: 

1) MODULO (vedi allegato) da inoltrare congiuntamente all’istanza di ricerca 
beni; 

2) TITOLO ESECUTIVO 
3) PRECETTO NOTIFICATO, con le relative prove di avvenuta notifica 

(ricevute A.R., messaggi di posta elettronica certificata di accettazione e 
consegna) 

4) ATTESTAZIONE DI CONFORMITA’ dei documenti da trasmettere 
all’UNEP con modalità telematiche e relativi agli atti o ai provvedimenti 
detenuti in originale o in copia conforme (articolo 196 decies e undecies disp. 
att. c.p.c.) firmata digitalmente; 
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5) Per ogni singola istanza occorrerà allegare la copia del bonifico di 

Euro come da schema allegato.  L’importo andrà versato a titolo di fondo 
spese ed il pagamento dovrà essere effettuato tramite PAGO-PA (beneficiario 
UNEP ESECUZIONI CORTE DI APPELLO DI FIRENZE, causale 
ESECUZIONI UFFICO UNEP).  

La ricevuta dovrà essere inoltrata in formato .xml ed in tipo “RT” 
(Ricevuta Telematica), sempre tramite PCT, in allegato al resto della 

documentazione come sopra esposta.  
 
Va precisato che, terminate le operazioni di redazione del verbale ex art. 492 
bis cpc, lo stesso, nativo digitale, verrà restituito telematicamente insieme alle 
relate di notifica ed al “Bilancio delle spese”. Qualora risultasse un residuo da 
restituire, l’Avvocato dovrà inviare all’UNEP la richiesta di rimborso entro 30 
giorni firmando il suddetto bilancio (vedi allegate istruzioni in merito).  
 Successivamente, l’UNEP   provvederà ad effettuare un bonifico al 
richiedente di quanto dovuto. 
Qualora, invece, l’Avvocato dovesse integrare il deposito, l’importo dovuto 
verrà richiesto prima dell’invio del verbale con avviso di pagamento PAGO-
PA già compilato. Successivamente, sarà cura dell’Avvocato inviare la 
ricevuta di avvenuto pagamento in .xml indicando il cron Mod. F, in modo 
tale da poter ricevere in restituzione il verbale redatto dall’UNEP. 
L’inoltro dell’istanza 492 bis potrà essere inviata dal giorno 1 e non oltre il 
22 di ogni mese, giusto Provvedimento Presidente Corte di Appello di 
Firenze. 
Fanno eccezione i casi di scadenza di precetto. 

 
 
 

DEPOSITO ALLO SPORTELLO UNEP 
E’possibile secondo i giorni e gli orari previsti attualmente in vigore. 

 
DEPOSITO IN PLICO POSTALE 

E’ad oggi possibile effettuarlo.  
Non va incluso alcun deposito per fondo spese. Il plico verrà restituito in 
contrassegno. 
L’indirizzo cui inviare la richiesta è;  
UNEP presso CORTE DI APPELLO DI FIRENZE 
VIALE ALESSANDRO GUIDONI 61 
50127 FIRENZE 
 
 
 
 
 



 

ALLEGATO 

 

SCHEMA IMPORTI DEPOSITO ATTI PCT (492 bis c.p.c.) 

 

- Debitore con indirizzo PEC (notifiche andate a buon fine): € 13,42 

 

- Debitore senza indirizzo PEC, in base al luogo di residenza / sede, 

secondo lo schema allegato con richiesta a mani: 

€ 50 (Comuni di Bagno a Ripoli, Campi Bisenzio, Fiesole, Firenze, Lastra a Signa, 

Scandicci, Sesto Fiorentino, Signa);  

€ 60 (Comuni di Impruneta, Pontassieve, San Casciano V.P., Vaglia); 

€ 70 (Capraia e Limite, Montelupo F.no, San Piero a Sieve); 

€ 80 (Comuni di Barberino di Mugello, Barberino Valdelsa, Borgo San Lorenzo, 

Empoli, Greve in Chianti, Incisa Valdarno, Montespertoli, Pelago, Rignano 

sull’Arno, Rufina, Scarperia, Tavarnelle V.P.); 

€ 100 (Comuni di Castelfiorentino, Cerreto Guidi, Certaldo, Dicomano, Figline 

Valdarno, Firenzuola, Fucecchio, Gambassi Terme, Londa, Montaione, Reggello, 

Vicchio, Vinci); 

€ 120 (Comuni di Marradi e Palazzuolo sul Senio). 


